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АНКЕТА ПРЕТЕНДЕНТА

1. [image: image1.jpg]Желаемая должность: 

2. Фамилия: 

3. Имя:

4. Отчество: 

5. Дата рождения: 

6. Место рождения: 

7. Место прописки: 

8. Адрес проживания:

9. Тел.: дом.                                               /моб. 
8. Гражданство: 

9. Образование (в т.ч. дополнительное образование, курсы) 

	Название учебного заведения, его местонахождение
	Факультет или отделение
	Год поступления
	Год окончания или ухода
	Если не окончил, то с какого курса ушел, причина
	Специальность после окончания учебного заведения, № диплома или удостоверения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


10.Знание иностранных языков

Оцените свой уровень владения языком по пятибалльной шкале:

0 – не владею 1 – начальный уровень 2 – поверхностно 3 – удовлетворительно

4 – хорошо 5 – в совершенстве

	Язык
	Читаю
	Перевожу
	Пишу
	Разговариваю

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


11. Уровень владения компьютером (отметить ( и вписать) 

       Не владею (                                       Опытный пользователь (
       Начальный (                                       Программист (
       Пользователь (                                  Системщик (    

С какими программами Вы работали

	Текстовые редакторы
	

	Графические редакторы
	

	Системы управления базами данных
	

	Другие

	


12.Трудовая деятельность.
Опишите, начиная с последнего места работы (в том числе по совместительству, собственный бизнес, службу)

	Месяц и год приема и увольнения
	Наименование предприятия род деятельности
	Должность и Ваши основные функциональные обязанности
	Причина увольнения
	Уровень зарплаты на последнем месте работы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


13. Отношение к воинской обязанности и воинское звание: 

 14. Привлекались ли Вы к административной или уголовной ответственности (когда, каким  органом). 
Проходите ли Вы по уголовным делам в качестве свидетеля (потерпевшего, обвиняемого)

  
15. Семейное положение в момент заполнения анкеты  
16. Супруг  (а): (ФИО, год рождения, где работает, кем)   
 
17. Дети: (ФИО, год рождения)  

18. Родители: (ФИО, год рождения, где работают, кем): 

Мать  
Отец  

19. Профессиональный опыт. Подробно опишите Ваши профессиональные знания. Приведите конкретные примеры профессионального роста и достижений (объемы продаж, участие в реализации проектов, рекламной деятельности фирмы, решение административных вопросов) 

	


20. Опыт работы с техникой, офисным оборудованием, инструментами (с какими конкретно) и знание технологий, связанных с Вашей работой

	


21. Наличие деловых связей (в какой сфере, кругах, регионах)
	


22. Минимальный уровень заработной платы  
Желаемый средний уровень заработной платы в месяц 

23. Оцените свою компетенцию и опыт по искомой специальности (по десятибалльной шкале от 1 до 10)  
24. Личностно-деловые качества:


	Назовите Ваши наиболее сильные личные качества
	

	Назовите качества, которые вы хотели бы в себе развить
	

	Как, по Вашему мнению, должны строиться взаимоотношениям руководителя с подчиненными?
	

	Назовите ваши ближайшие и долгосрочные цели, к которым Вы стремитесь в профессиональной деятельности  
	

	Ваши увлечения, интересы, хобби
	

	Часто ли вы занимаетесь спортом?
	


25. Факторы, влияющие на выбор работы (проранжируйте цифрами от самого важного -10 к менее важному – 1) 

	Интерес к работе и предмету труда
	
	Стабильность фирмы
	

	Оплата труда
	
	Самостоятельность  и ответственность в  принятии решений
	

	Отношения в коллективе и с руководством
	
	Перспектива роста, карьера
	

	Приобретение нового опыта
	
	Удобное расположение
	

	Престиж фирмы
	
	Режим работы
	


26. Дополнительная информация

· Как часто Вы курите                   Не курю                                  (
                                                                Редко                                     (
                                                                Несколько раз в день           (
                                                                Часто                                      (
· Имеете ли Вы автомобиль?            Да (            Нет (
· Категория водительских прав:     А (        B (         C (      D (      E (
· Как часто Вы могли бы ездить в командировки?

                                                                    Несколько раз в месяц                     (
                                                                    Один раз в месяц                              (
                                                                    Не хотел(а) бы ездить                      (
· Сколько времени Вы можете работать сверхурочно?

                                                                   Все время                                            (
                                                                   Один месяц                                         (
                                                                   Неделю                                                (
                                                                   Не хотел(а) бы так работать              (
27. Как вы узнали об этой вакансии? ________________________________________________________

28. Ваши рекомендации (название фирмы, должность, ФИО, контактный телефон): 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Настоящей подписью я подтверждаю свое согласие на предоставление, хранение, проверку указанных мною сведений и подтверждаю достоверность предоставленной информации. Я также не возражаю против ознакомления руководства компании с полученными результатами.
 Дата заполнения:                                                                                               
 Подпись                                                       
